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ΚΑΝΟΝΙΜΟ ΑΡΥΕΙΟΘΕΣΗΗ 

   ΔΗΜΟΣΙΚΗ ΕΠΙΥΕΙΡΗΗ ΤΔΡΕΤΗ  

ΑΠΟΥΕΣΕΤΗ ΠΑΙΟΝΙΑ 

 

 

Άπθπο 1ο 

Έκηαζη Εθαπμογήρ 

 

1. Οη δηαηάμεηο ηνπ παξόληνο εθαξκόδνληαη γηα ηελ αξρεηνζέηεζε ησλ 

εγγξάθσλ ηεο Δ.Ε.Υ.Α. Παηνλίαο. 

2. Σηνπο θαθέινπο ηνπ παξόληνο θαλνληζκνύ αξρεηνζεηνύληαη όια ηα 

έγγξαθα θαη ινηπά ζηνηρεία, πνπ ζπζρεηίδνληαη κε ηα επί κέξνπο ζέκαηα 

ηνπ θάζε θαθέινπ, κεηά ηελ πεξαίσζε ηεο ππνζέζεσο ζηελ νπνία 

αλαθέξνληαη θαη ηνλ ραξαθηεξηζκό ηνπο από ηνπο αξκόδηνπο 

ππαιιήινπο γηα ην ρξόλν δηαηεξήζεώο ηνπο. 

 

 

Άπθπο 2ο 

 

Φ1   Νομοθεζία - Νομολογία 

 

   Νόκνη, δηαηάγκαηα, απνθάζεηο θαλνληζηηθέο εξκελεπηηθέο θαη ινηπέο βαζηθέο 

εγθύθιηεο δηαηαγέο. Απνθάζεηο, γλσκνδνηήζεηο Σ.Ε., Ν.Σ.Κ., Δηνηθεηηθώλ 

Δηθαζηεξίσλ. 

 

Φ2   Ίδπςζη – Οπγάνωζη – Λειηοςπγία 

 

   Ίδξπζε, ιεηηνπξγία, εζσηεξηθή νξγάλσζε, δηάξζξσζε, αξκνδηόηεηεο, 

κεηαβνιέο. 
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Φ3   Κηιπιολογικά – Πεπιοςζιακά ζηοισεία 

 

   Θέκαηα ζηεγάζεσο, αθίλεηεο πεξηνπζίαο θαη κε αλαιώζηκνπ πιηθνύ, ηίηινη 

θπξηόηεηαο, ζέκαηα δηαθηλήζεσο πιηθνύ, ζρεηηθή αιιεινγξαθία. 

 

Φ4   Εξοπλιζμοί (έπιπλα και λοιπόρ εξοπλιζμόρ) 

 

Φ5   ςμβούλιο – Ππακηικά 

 

   Σπγθξόηεζε θαη αλαζπγθξόηεζε Σπκβνπιίνπ, πξνζθιήζεηο ζπλεδξηάζεσλ, 

πξαθηηθά, αληίγξαθα ή απνζπάζκαηα απνθάζεσλ θαη θάζε ζρεηηθή πξνο ηα 

αλσηέξσ αιιεινγξαθία. 

 

Φ6   ηαηιζηικά ζηοισεία 

 

   Απνγξαθηθά δειηία θαη ζηαηηζηηθνί πίλαθεο, πίλαθεο ΕΣΥΕ πάζεο θύζεσο, 

ινηπά ζηαηηζηηθά θαη απνγξαθηθά δειηία θαη πίλαθεο, ζπλαθήο αιιεινγξαθία. 

 

Φ7   Θέμαηα Οπγάνωζηρ και Μεθόδων 

 

   Πξνηάζεηο θαη κειέηεο γηα ηε βειηίσζε ηνπ ηξόπνπ ιεηηνπξγίαο ηεο Δ.Ε.Υ.Α. 

Παηνλίαο ηελ απινύζηεπζε δηαδηθαζηώλ θαη θάζε ζπλαθέο ζέκα κε ηε Δ.Ε.Υ.Α. 

Παηνλίαο. 

 

Φ8   Εμπιζηεςηικά 

 

   Πάζεο θύζεσο εκπηζηεπηηθή αιιεινγξαθία, ζέκαηα ΠΣΕΑ. 

 

Φ9   Πποζωπικό 

 

   Κάζε ζέκα πνπ αθνξά ην πξνζσπηθό ηεο Δ.Ε.Υ.Α. Παηνλίαο. 
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Φ9.1   Πξνζσπηθό ηδησηηθνύ δηθαίνπ. 

 

Φ9.2   Πξνζσπηθό Δεκνζίνπ δηθαίνπ. 

 

Φ10   Μιζθοδοζία – Οικονομικά 

 

   Μηζζνί, θαηαζηάζεηο απνδνρώλ, πεξηθνπέο απνδνρώλ, θνξνινγηθέο 

βεβαηώζεηο, ακνηβέο ζπκβνπιίσλ, επηηξνπώλ, νκάδσλ εξγαζίαο θ.ι.π. 

 

Φ11   Τπηπεζιακέρ Εκθέζειρ 

 

   Σύληαμε, αληίγξαθα εθζέζεσλ. 

 

Φ12   Εξεηάζειρ – Αποηελέζμαηα ελέγσος 

 

   Εμεηάζεηο θάζε θύζεσο κηθξνβηνινγηθέο, ρεκηθέο θ.ι.π. 

 

Φ13   Οικονομική Διασείπιζη 

 

   Πξνϋπνινγηζκόο, δηθαηνινγεηηθά γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ εγθξίζεσο 

δαπαλώλ, δηθαηνινγεηηθά γηα ηελ πιεξσκή δαπαλώλ, ζρεηηθή αιιεινγξαθία. 

 

Φ14   Νομικέρ Τποθέζειρ (Δικογπαθίερ, αγωγέρ, κ.λ.π.) 

 

Φ15   Σιμολόγια – Σιμολογιακή Πολιηική 

 

Φ16   Πελάηερ 

 

Φ17   Διάθοπα 

 

   Θέκαηα πνπ δελ εκπίπηνπλ ζε πξνεγνύκελνπο θαθέινπο.  


